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Obr. PDM-1: sporočilo o prostem delovnem mestu 

Registrska številka prijave: PS42289  

Delodajalec: MŠO: 1622935000 šifra SKD: 84.130  Urejanje gospodarskih področij 
za učinkovitejše poslovanje 

TURIZEM LJUBLJANA
Krekov trg 10 
1000 LJUBLJANA

   

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela:  2400  LJUBLJANA 

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili:  1 

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela:  NAMESTNIK DIREKTORJA - M/Ž 

Podroben opis delovnega mesta:  SODELOVANJE PRI PRIPRAVI POSLOVNEGA NAČRTA IN DRUGIH PLANOV 
ZAVODA, SODELOVANJE PRI NAČRTOVANJU IN ORGANIZIRANJU DELA IN DELOVNIH NALOG ZAPOSLENIH, 
PRIDOBIVANJE IN PRIPRAVA POTREBNIH ANALIZ, INTERPRETACIJA, POROČANJE DIREKTORJU, NADZOR 
IN IZVEDBA JAVNIH NAROČIL, VODENJE DELA IN KOORDINACIJA NALOG NA ŠIRŠEM DELOVNEM 
PODROČJU ZAVODA, SPREMLJANJE NOVOSTI IN RAZVOJA NA PODROČJIH DELA ZAVODA, UPRAVLJANJE 
NAČRTA INTEGRITETE IN SISTEMATIČNO SPREMLJANJE NJEGOVEGA IZVAJANJA, SISTEMATIČNO 
NADGRAJEVANJE SVOJIH SPOSOBNOSTI IN ZAGOTAVLJANJE NAPREDNEGA USPOSABLJANJA 
SODELAVCEV, VODENJE LETNIH RAZGOVOROV Z NEPOSREDNO PODREJENIMI JAVNIMI USLUŽBENCI, 
OPRAVLJANJE NAJZAHTEVNEJŠIH IN KLJUČNIH NALOG TER OBLIKOVANJE NAJZAHTEVNEJŠIH 
SISTEMSKIH REŠITEV, VODENJE IN SODELOVANJE V NAJZAHTEVNEJŠIH PROJEKTNIH IN DELOVNIH 
SKUPINAH, IZVAJANJE DRUGIH NALOG SPLOŠNEGA POMENA ZA TURIZEM LJUBLJANA, PO NALOGU 
DIREKTORJA OPRAVLJANJE DRUGIH NALOG V SKLADU Z ZAKONODAJO, SPLOŠNIMI AKTI ZAVODA IN 
STROKOVNO USPOSOBLJENOSTJO, V PRIMERU ODSOTNOSTI ALI ZADRŽANOSTI DIREKTORJA PO 
POOBLASTILU NADOMEŠČA DIREKTORJA KOT IZHAJA IZ POOBLASTILA. KANDIDATI NAJ POŠLJEJO 
VLOGO PO E-POŠTI, IN SICER: 1. ŽIVLJENJEPIS V SLOVENSKEM JEZIKU, 2. MOTIVACIJSKO PISMO, V 
KATEREM OPIŠEJO SVOJE IDEJE IN PREDLOGE ZA POSPEŠEVANJE RAZVOJA TURIZMA. PRI TEM NAJ 
IZPOSTAVIJO KLJUČNE IZZIVE IN PRILOŽNOSTI V TURIZMU TER SVOJE POTENCIALNE PRISPEVKE NA TEM 
PODROČJU. (NAJVEČˇ 1 A4 STRANI), 3. POTRDILO (SKENIRANO KOPIJO) O PRIDOBLJENI IZOBRAZBI. 

Izobrazba po Klasius:  170  visokošolska 2.stopnje, visokošolska univerzitetna (prejšnja) ipd.,  

Alternativna izobrazba:   
Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat):   

Trajanje zaposlitve:  nedoločen čas Vrsta zaposlitve:  polni delovni čas 

Zahtevane delovne izkušnje:  5 let Poskusno delo:  5 mesecev 

Zahtevan vozniški izpit kategorije:   

Zahtevano znanje jezikov:  AN - angleški jezik razumevanje-tekoče govorjenje-tekoče pisanje-tekoče
 SL - slovenski jezik razumevanje-tekoče govorjenje-tekoče pisanje-tekoče 

Zahtevana rač. znanja:  1 - urejevalniki besedil - 1 - osnovno
 2 - delo s preglednicami - 1 - osnovno
 4 - delo z bazami podatkov - 1 - osnovno
 6 - poznavanje računalniških omrežij - 1 - osnovno
 7 - poznavanje operacijskih sistemov - 1 - osnovno 

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmožnosti/kompetence oz. drugi pogoji za zasedbo:  Najmanj 5 let delovnih izkušenj iz 
ekonomskega, upravnega, organizacijskega, turističnega področja, komunikativnost, organizacijske 
sposobnosti, sposobnost vodenja skupine in timskega dela, operativno poznavanje področij turističnih 
segmentov in promocije, aktivno znanje slovenskega jezika in znanje enega tujega jezika s področja Evropske 
unije (višja raven), znanje uporabe osebnega računalnika in osnovnih računalniških programov: Word, Excel, 
internet, e-pošta, elektronsko poslovanje in poznavanje področja družbenih omrežij, poznavanje turistične 
panoge, destinacijskega managementa in tržnih trendov, ki so pomembni za razvoj in promocijo Ljubljane ter 
Regije Osrednja Slovenija, sposobnost razvoja in implementacije inovativnih turističnih produktov in storitev, 
sposobnost razvoja in implementacije praks, ki prispevajo k trajnostnim in regenerativnim praksam urbane 
destinacije, izboljšanju kakovosti življenja prebivalcev in obiskovalcev, razumevanje marketinških 
komunikacijskih pristopov z namenom trženja, promocije, oglaševanja ter dvigovanja blagovne znamke 
organizacije, razvoj in implementacije marketinško prodajne strategije v skladu s poslovnimi cilji. 

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi:  v prostorih Zavoda in na spletnih straneh 
Objava tudi na naslednjih UE:   
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Rok za prijavo kandidatov:  17  dni.

Način prijave kandidatov:  kandidati naj pošljejo vlogo po e-pošti 

Posebne zahteve delodajalca:   

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ:  POLONA DOLŽAN, 01 306 45 83, polona.dolzan@visitljubljana.si 
Kontakt delodajalca za BO:  POLONA DOLŽAN, 01 306 45 83, polona.dolzan@visitljubljana.si 

Posredovanje ZRSZ:   

Druga sporočila, opombe:

Datum sprejema prijave: 24.4.2025 Datum objave v prostorih zavoda: 25.4.2025
Rok za prijavo kandidatov: 12.5.2025


